
 

 

 
PANDUAN LOGIN DAN MENYEMATKAN EMAIL STUDENT 

UNIVERSITAS MULIA SAMARINDA 

 
1. Buka bagian Menu Pengaturan / Setelan pada handphone Anda. 

2. Pilih menu tambah akun Google. 

3. Lakukan penambahan akun Student Anda dan lakukan proses Login hingga selesai. 

4. Buka aplikasi Gmail pada handphone dan pastika akun student menjadi Email Aktif 

Utama pada aplikasi Gmail Anda. 

 
5. Buka Halaman Gmail (akan lebih mudah ketika menggunakan leptop), dan klik Button + 

pada Keterangan Labels 

 



 

 

6. Buat sebuah Label baru dengan Nama Info Akademik, lalu tekan button Create. 

 
7. Klik Button Filter pada bagian atas lalu masukkan Alamat email yang di targetkan akan 

ditandai masuk kedalam Label Info Akademik.

 
8. Setelah menambahkan email target pada bagian From, lalu klik button Create 

Filter pada bagian bawah. 

 
  



 

 

9. Pada bagian Filter akan menampilkan bagian seperti pada gambar di bawah ini. 
Checklist pada bagian di bawah ini dan klik Button Create filter. 
• Apply the Label dengan value Info Akademik 

• Always Mark it as important 

• Categorize as dengan value Primary 

 
 

10. Daftar email Penting yang WAJIB masuk kedalam Label Info Akademik: 

• Keuangan bak.psdku@universitasmulia.ac.id 

• Akademik baakpsdku@universitasmulia.ac.id   

• Kemahasiswaan kemahasiswaan.umpsdku@universitasmulia.ac.id  

• Prodi Sistem Informasi prodisi@universitasmulia.ac.id 
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